
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maßnahme-Baustein 1 –  
Bewerbungsunterlagen 

 
 

Maßnahme Inhalte 
 

• Erstellen von schriftlichen 
Bewerbungsunterlagen 

• Initiativbewerbungen, Faltflyer, kreative 
Bewerbungsmöglichkeiten 

 
Präsenzzeit 
• 18 Unterrichtseinheiten  
• 2 Termine pro Woche 
• 4 bis 5 Unterrichtseinheiten am Tag 

(Die Termine werden individuell vereinbart) 
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Maßnahme-Baustein 2 – 
Elektronisches Bewerbungsverfahren 

 
 

Maßnahme Inhalte 
 

• Erstellung eines Profilingbogens bei der BA 

• Stellenrecherche und Vorstellung der ver-
schiedenen Jobportale 

• IT-Grundlagen für Bewerbungsschreiben 
 

 
 
Präsenzzeit 
• 28 Unterrichtseinheiten 
• 2 Termine pro Woche 
• 4 bis 5 Unterrichtseinheiten am Tag 

(Die Termine werden individuell vereinbart) 
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                    Maßnahme-Baustein 3 – 

Kompetenzcheck 
 

Maßnahme Inhalte 
 

• Grundlagentraining für Vorstellungs-
gespräche 

• Selbstvermarktungsstrategien 

• Stärken- und Schwächenanalyse 
 

Präsenzzeit 
• 14 Unterrichtseinheiten 
• 2 Termine pro Woche 
• 4 bis 5 Unterrichtseinheiten am Tag 
(Die Termine werden individuell vereinbart) 
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Wir sind "ein kleiner, aber feiner Bildungsträger" in 
Marl (Kreis Recklinghausen), der auf seine Teilneh-
mer/innen eingeht und diese während der Anwesen-
heit in unserem Hause betreut und unterstützt.   
 

 
 

WTA-Bildung ist gemäß der Anerkennungs- und 
Zulassungsverordnung (AZAV) zertifiziert. Durch die 
Einhaltung unseres internen Qualitätsmanagement-
systems ist sichergestellt, dass unsere Bildungsange-
bote qualitativ hochwertige Leistungsstandards 
erfüllen und diese auch umgesetzt werden. 
 
WTA-Bildung hat sich zum Vorsatz genommen, seine 
Teilnehmer/innen an den Ausbildungs- und Arbeits-
markt heranzuführen, um eine berufliche Stabilität 
zu erhalten, die mit der Familie vereinbar ist. 
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WTA-Bildung 
Marsweg 7 | 45770 Marl 

 
Die schnellsten Bus- und Zugverbindungen: 
• Haltern am See BF (S9) → Marl-Mitte 
• ZOB Dorsten (SB25) → Marl-Mitte 
• Recklinghausen HBF (220, 223, 270, SB25)  
   → Marl-Mitte 
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„Bewerbungstraining (1:1)“ 
(Die Bausteine sind sowohl einzeln als  

auch kombinierbar möglich) 

 
 

WTA-Bildung 
Marsweg 7 | 45770 Marl 
Tel: 0 23 65 – 9211 798 
Fax: 0 23 65 – 9211 696 

E-Mail: info@wta-bildung.de 

 
Öffnungszeiten: 
Montag - Freitag 

8:00 Uhr - 16:00 Uhr 

Ihre Ansprechpartner: 
Frau Altay-Dogan und Herr Zimer 
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